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PRAKTIKU ORGANIZAVIMO PROCEDUROS APRASAS

Bendrosios nuostatos

1.

Praktiky organizavimo procediiros apraso (toliau — procediiros aprasas) tikslas — nustatyti Lietuvos
verslo kolegijos (toliau - Kolegijos) studenty praktiky planavimo, organizavimo tvarka, praktikos
atlikimo reikalavimus, siekiant suteikti palankias sglygas Kolegijos studentams jgyti praktiniy
studijuojamos specialybés jgudziy, praktikos vertinimo tvarka bei praktikos ataskaitai keliamus
reikalavimus.

Procediiros aprase vartojami terminai:

2.1.Kolegijos praktiky vadovas — Kolegijos darbuotojas, atsakingas uz studenty praktikos
organizavima;

2.2.priimanti organizacija — jmoné, jstaiga, organizacija arba fizinis asmuo — verslininkas
(pvz., advokatas), atitinkantis Kolegijos studijy programoje ar praktikos aprase nustatytus
Kriterijus priimanti studentg praktikantg atlikti praktika;

2.3.praktika — Kolegijos studijy programos dalis, kurios metu studento jgytos programos
pagrindy ir specialaus lavinimo zinios, kompetencijos ir geb¢jimai jtvirtinami, pritaikomi
bei tobulinami praktine profesine veikla;

2.4.organizacijos praktikos vadovas — paskirtas darbuotojas, vadovaujantis konkretaus
studento praktikai priimanéioje organizacijoje ir atlieka studento praktinés veiklos
jvertinima;

2.5.praktikos apraSas - dokumentas, apraSantis praktikos tikslus, pobtdj, reikalavimus
atsiskaitymui, praktikos uzdaviniai ir numatomus praktikos rezultatus;

2.6.grupés praktikos vadovas — Kolegijos déstytojas, paskirtas vadovauti praktikai ir jvertinti
praktikos ataskaitg ir jos gynima;

2.7.praSymas — studento prasymas atlikti praktika (kai nesutampa su grupés praktikos atlikimo
data).

2.8.sutartis - triSalé praktinio mokymo sutartis, pasiraSsoma tarp Kolegijos, studento ir
organizacijos atsizvelgiant j Svietimo ir mokslo ministro patvirtinta pavyzdine sutarties
forma.

3. Procediros aprase vartojamos santrumpos:

3.1.Néra

4. Praktikos organizavimo procediiros schema pateikiama 1 priede (P6-p1).

Praktikos planavimas, jos tikslai ir uZdaviniai
5. Praktiky planavimas pradedamas nuo praktikos tiksly suformulavimo.

6. Grupés praktikos vadovas rengia praktikos aprasa atestacijai.

Praktikos organizavimas

7. Kolegijos praktiky vadovas iesko organizacijy, kuriose studentas gali atlikti praktika pagal iskeltus

praktiky tikslus.

8. Organizacijos parenkamos pagal Siuos kriterijus:

8.1.institucijoje yra tinkama vieta praktikos programos tikslams ir uzdaviniams jgyvendinti;
8.2.institucija sutinka priimti studenta, sudaryti tinkamas praktikos salygas (skirti darbo vieta,
leisti stebéti specialisty darba, savarankiskai dirbti, apriipinti praktinio mokymo uzduotimis,
dokumentacija, reikiama Sioms uzduotims vykdyti, reikalingomis priemonémis),
8.3.institucija sutinka pasirasyti sutartj;
8.4.institucija uztikrina, kad studentui bus paskirtas kompetentingas koordinatorius;
8.5.institucija uztikrina studentui darbuotojy saugos ir sveikatos bei higienos normas
atitinkancias darbo salygas.
9. Praktikos vieta studentas gali susirasti savarankiskai arba pasirinkti i§ Kolegijos rekomenduojamo

socialiniy partneriy sgraSo. Kolegijos praktiky vadovas suderina su Katedros vedéju praktikos vietos
tinkamuma. Studentai norintys atlikti praktika ne Semestro tvarkoje numatytu laiku, pateikia prasyma

Kolegijos praktikos vadovui.

Kolegijos praktiky vadovas / atsakingas uz praktika
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10. Pagal Kolegijos praktikos vadovo pateiktg informacija Kolegijos direktorius jsakymu tvirtina praktiky
atlikimg. Jsakymas registruojamas [sakymy praktiky klausimais registre (P6-F2).

11. Kolegijos praktiky vadovas parengia praktikos dokumentus:
Trisale praktikos sutartj,

e Studento, vykstancio j praktika, komandiruotés lapa,

12. Kolegijos praktiky vadovas registruoja Prakziky sutarciy registre (P6-F1) reikiamus duomenis apie
praktikos atlikimo vietas.

13. Pries iSleidziant studentus ] praktika, studentai iSklauso Grupés praktikos vadovo jvadinj instruktaza,
pasiraSo Darby saugos ir sveikatos instruktavimo registravimo korteléje (P6-F3). Grupés praktikos
vadovas atiduoda studentams praktikos dokumentus, nurodytus 11p.

Praktikos atlikimas

14. Praktika atliekama pagal Praktikos atlikimo tvarkos aprasa (P6-p2).

15. Uzpildytus praktikos dokumentus ir parengta Praktikos ataskaitg studentas pateikia Grupés praktikos
vadovui. Praktikos ataskaita ginama viesai.

Praktikos dokumenty saugojimas
16. Po praktikos gynimo praktikos dokumentai saugojami vadovaujantis Dokumenty ir duomeny jrasy
valdymo procediira.

Kolegijos praktiky vadovas / atsakingas uz praktika
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