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STUDIJU ADMINISTRAVIMO PROCEDUROS APRASAS

Bendrosios nuostatos

1.

2.

3.

4.

Studijy administravimo apraso (toliau — Procediiros aprasas) tikslas — uztikrinti savalaikj ir tinkamag
studijy proceso administravima.
Procediiros aprase vartojami terminai:

2.1. Studiju skyriaus darbuotojai — studijy skyriaus administratorius;

2.2.Semestro studijy planas — atitinkamame semestre numatomi dalykai ir juos déstantys

déstytojai.

2.3.Semestro tvarka — Direktoriaus jsakymu patvirtintas detalus studijy vykdymo planas.
Procediiros aprase vartojamos santrumpos:

3.1. BKE — baigiamasis kvalifikacinis egzaminas;

3.2.BD - baigiamasis darbas;

3.3.SS administratorius — studijy skyriaus administratorius.

3.4.DB — Kolegijos duomeny bazé

3.5. SR — studenty registras
Studijy administravimo procediiros schema pateikiama 1 priede (P8-pl).
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Pavaduotojas studijoms studijy administravimg pradeda nuo pirmo kurso studenty sarasy tikrinimo
vadovaudamasis priemimo jsakymu.

Studijy skyriaus darbuotojai, vadovaudamiesi studenty priémimo jsakymu, atlieka priimty studenty
duomeny suvedimg j duomeny baze ir studenty registra.

Studijy skyriaus darbuotojai, vadovaudamiesi studenty kélimo j aukstesnius kursus jsakymu, atlieka
duomeny atnaujinima studenty registre ne véliau, kaip per penkias darbo dienas nuo jsakymo
parasymo datos.

Studijy administratorius atlieka koregavimo veiksmus duomeny bazéje ir studenty registre
vadovaudamasis direktoriaus jsakymais apie akademiniy atostogy suteikimg, grjzima i$ jy arba
i8braukimg i§ studenty sarasy.

SS administratorius, vadovaudamasis studijy planu (P8-F1), ne véliau kaip ménuo iki egzaminy
sesijos pradzios, duomeny bazéje priskiria kiekvienai grupei numatytus dalykus ir atspausdina
egzaminy ziniarascius (DB).

Studijy skyriaus darbuotojai, vadovaudamiesi egzaminy Ziniara$¢iais, suveda egzaminy rezultatus j
duomeny bazg ne véliau, kaip per tris darbo dienas nuo egzaminy ziniara$¢io pristatymo j studijy
skyriy ir i$siuncia informacija studentams j grupiy elektroninius pastus.

Studijy skyriaus darbuotojai pagal duomeny baze tikrina studenty iSklausytus dalykus ir palygina su
studijy programos planu. Esant neatitikimams, kartu su Katedry vedéjais imasi koregavimo veiksmuy,
kad buty jgyvendintas Studijy programos planas.

Pasibaigus egzaminy sesijai studijy skyriaus darbuotojai patikrina studijy rezultatus ir studenty
registre perkelia studentus j aukstesnj semestra.

Studijy skyriaus darbuotojai parengia baigiamyjy kursy pazangumo isklotines (P8-F2) ir pateikia
katedry vedéjams iki diplominio darbo gynimo katedros posédzio.

Studijy administratoriai, vadovaudamasis katedry posédZziy nutarimais, rengia jsakymus dél
baigiamojo kvalifikacinio egzamino laikymo, dél diplominiy darby gynimo bei recenzenty
paskyrimo.

Studijy administratoriai, vadovaudamasis studenty praSymais, rengia jsakymg dél BD gynimo
atidéjimo ir atlieka duomeny koregavimg studenty registre ir duomeny bazéje.

Studijy administratoriai rengia jsakymq dél studenty isbraukimo is sqrasy kaip nejvykdziusiy studijy
programos reikalavimy ir atliecka duomeny koregavima studenty registre ir duomeny bazéje.

Studijy skyriaus darbuotojai parengia dokumentus reikalingus BKE bei BD gynime.

Studijy administratoriai, vadovaudamasis BKE/BD ziniarasciais (P8-F3) ir kvalifikacinés komisijos
posédzio nutarimais rengia jsakymq dél diplomy isdavimo.

Studijy skyriaus darbuotojai, vadovaudamiesi Jsakymu dél diplomy i§davimo, spausdina diplomus ir
ju priedélius.
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20. Sugadinti diplomai ir jy priedéliai vadovaujantis direktoriaus jsakymu dél diplomy panaudojimo
komisijos sudarymo ir aktu yra sunaikinami.
21. Studijy skyriaus darbuotojai i§ duomeny bazés atspausdina diplomy ir priedéliy registracijos

Zurnalus (DB), kuriuose studentai gaudami diplomg ir priedélj pasiraso.

22. Studijy skyriaus darbuotojai, vadovaudamiesi [sakymu dél diplomy iSdavimo, suveda duomenis j
studenty registrg apie studentams iSduotus diplomus ir jy priedélius.

PRIDEDAMA:
1. Studijy planas (P8-F1).

2. Pazangumo isklotines (P8-F2).
3. BKE/BD Ziniaras¢iais (P8-F3).
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