PATVIRTINTA

Lictuvos verslo kolegijos

Direktoriaus jsakymu 2018 m. gruodZio 06 d.
Nr. 1.6-13 (1.5)

) LIETUVOS VERSLO KOLEGIJOS 5
PROFESINES VEIKLOS PRAKTIKU ORGANIZAVIMO IR VERTINIMO APRASAS

L. BENDRIEJI REIKALAVIMAL

1. Si tvarka nustato studenty praktiky organizavimo tvarks, profesingés veiklos praktiky
organizavimo sgvokas, praktiky tikslus, nustato organizavimo procediiras, atsiskaitymo ir vertinimo
principus, dokumentavima ir kitus reikalavimus.

2. Praktikos (paZintiné, mokomoji, prieSdiplominé) yra sudedamoji studijy proceso dalis, kuriy
metu studento igytos teorinés zZinios, kompetencijos ir gebéjimai jtvirtinami, pritaikomi ir tobulinami
praktinéje profesinéje veikloje.

3. Prie§diplomines praktikos vieta turi biiti suderinta su baigiamojo darbo tema ir panadi j tas
darbo vietas, kurioms rengiamas absolventas 1.

4. Bendra praktiky apimtis studijy programoje - ne maZiau kaip 30 ECTS kredity,.

II. VARTOJAMOS SAVOKOS

5. Praktika (pazintiné, mokomoji, priediplominé kt.) — studijy proceso dalis, vykdoma Lietuvos
ar uzsienio praktikos institucijoje, kur studentas praktikantas jtvirtina, lavina ir tobulina Zinias,
kompetencijas ir gebéjimus praktingje profesinéje veikloje.

6. Praktikos ataskaita — studento rengiamas rasto darbas apie praktikos rezultatus bei atliktas
uzduotis, parengtas pagal praktikos programg ir galiojanéius metodinius nurodymus.

7. Studento praktinio mokymo sutartis — trifale sutartis sudaryta tarp aukstosios mokyklos,
organizacijos, priiman&ios atlikti praktika, ir studento®

8. Praktikos vadovas — studento praktikai vadovaujantis déstytojas.

9. Profesinés arba priesdiplominés praktiky vadovas imonéje — jmonés darbuotojas, paskirtas
vadovautt studento praktikai jmonéje.

10. Imitacinés bendrovés vadovas — asmuo, atsakingas uZ imitacinés bendroves veiklos
organizavimg,

11. Socialiniai partneriai — jmonés ir organizacijos, kuriose studentai gali atlikti praktikas,

12. Praktikos apralas — studijy programoje numatytos praktikos aprasas, parengtas pagal
Kolegyos reikalavinmus.

13. Praktikos vieta — Lietuvos ar uZsienio institucija, Kolegijos mokymo bazé arba praktinio
mokymo firma, organizacija (fizinis arba juridinis asmuo), pasirasiusi studento praktinio mokymosi
sutart] su studentu ir Kolegija, bei sudaranti salygas studentui pasickti praktikos tikslus bei atlikti
praktikos uzduotis,

14. Komandiruotés lapas - nustatyto pavyzdZio dokumentas vykstan¢iam studentui | praktika,
kur pildo ir praktikes vadovas institucijoje, kurioje studentas atlieka praktika, bei studentas rago
atsiliepima apie praktikos vieta.

LLR MM ministro 2016-12-30 isakymas Nr. V-1168 _Dél bendryjy sudijy vykdymo reikalavimy aprafo patvirtinimo™.
2Pygal LR SMM ministro 2016 m. lapkridio 15 d. ;sal\ymu Nr. V-1011,,Dél studento praktinio mokymo sutarties®.



III. PRAKTIKU ORGANIZAVIMAS IR EIGA

15. Imitacingje bendrovéje (IB) atliekamy praktiky organizavimo tvarka:

15.1. Studentai praktika atlicka Imitacinéje bendrovéje (IB);

15.2. 1B vadovas pirmo uZsiémimo metu supaZindina studentus su praktikos tikslais, uzduotimis,
savarankiSko darbo uzduotimis ir jy rengimo metodiniais reikalavimais bei praktikos vertinimo
tvarka.

15.3. Studentai, praktikos IB metu, praktines uzduotis atlieka kiekviename simuliacinés jmonés
padalinyje (vienoda praktiniy vZsiemimy laikg).

154. 1B praktikos atsiskaitymui yra rengiamas kompetencijy aplanko FEuropen ataskaita
(pridedami praktikos metu atlikti savarankidki studento darbai) saugomos vieng semestra po
praktikos atlikimo laiko.

15.5. Imitacinéje bendrovéje praktikos vertinamos taikant defimtbale kritering skale ir
kaupiamaj; bala.

15.6. Praktiniy uZsiémimy lankomumas privalomas. Be pateisinamos priezasties praleidus 20
procenty ir daugiau praktikos laiko, IB vadovas turi teise praktikos neuzskaityti.

15.7. Studentas, gaves nepatenkinama praktikos jvertinimg, turi galimybe individualiai atlikti
praktika laisvu nuo savo paskaity metu, i§ anksto suderinus su IB vadovu praktikos atlikimo laikg.

16. Imonése/organizacijose atlieckamy praktiky organizavimo tvarka:

16.1. Kolegijos praktiky vadovas bendradarbiauja su jmonémis dél galimybes atlikti praktikg ir
informuoja studentus apie praktiky vietas.

16.2. Kolegijos praktiky vadové (-as) parengia dokumentus, reikalingus studentui atlikti praktiks, bei
trifales praktinio mokymo sutartis.

16.3. Studento praktikos sutartys, pasiraSytos Kolegijos direktoriaus arba jo jgalioto asmens,
registruojamos praktikos sutardiy registre.

164, Praktikos dokumentai (sutartys, komandiruotés lapas ir kitos formos) studentams
pateikiamos ne véliau, kaip 2 dienas iki praktikos atlikimo pradzios.

16.5. Studentas, savarankiSkai susirades praktikos viets, informuoja Kolegijos praktikos vadova
ir pateikia 1§ jstaigos/jmonés rastisks sutikima, ne véliau kaip 14 darbo dieny iki praktikos pradzios.
Kolegijos praktikos vadovas kartu su praktikos vadovu — Kolegijos déstytoju sprend¥ia apie
praktikos tiksly jgyvendinimg studento siiilomoje jstaigoje/imonéje. Sprendimas leisti studentui
atlikti praktika nurodytoje jstaigoje turi biti priimtas ne véliau kaip 5 darbo dieny iki praktikos
pradzios.

16.6. Imonés vadovui arba jo jgaliotam asmeniui pasiradius trifalg sutartj, vienas jos
egzempliorius pristatomas praktikos vadovui, antras lieka jmongje, o tredias — studentui.

16.7. Praktikai vadovaujantis déstytojas, prie$ prasidedant praktikai, supazindina studentus su
praktikos uzduotimis, praktiky vertinimo ir formy pildymo tvarka, praktiky ataskaity rengimo
metodiniais reikalavimais.

16.8. Praktikos metu studentas atlieka praktikos programoje numatytas bei praktikos vadovo
pateiktas uzduotis ir rao praktikos ataskaity.

16.9. Profesinés veiklos praktiky lankomumas yra privalomas. Be pateisinamos prieZasties
praleidus 20 procenty ar daugiau praktikos laiko, praktika neuskaitoma.



16.10. Studentas, laiku nei§vykes | praktika ar negalintis atlikti praktika nustatytu laiku dél
pateisinamy prieZasély (studijavo uzsienyje, sirgo ar dél kity aplinkybiy), pateikia pragyma
direktoriui (su pateisinamaisiais dokumentais) atlikti praktika kitu laiku.

16.11. Praktiky ataskaitos rengiamos pagal katedrose parengtas praktiky programas ir patvirtintus
metodinius nurodyimus.

16.12. Atlikes praktika, studentas pateikia Kolegijos praktikos vadovui (déstytojui): praktikos
ataskaity, uzpildyta komandiruotés lapa, bei pasiraSyta praktikos sutartj.

16.13. Praktiky ataskaitos saugomos katedroje vienerius metus, o praktinio mokymo sutartys tris
metus po sutarties vykdymo.

17. I8skirtiniais atvejais, pageidaujant darbdaviams, studenty atliekamy praktiky laikas gali bati
kei¢iamas, suderinus su Kolegijos administracija.

18. Iki praktikos pradZzios direktorius rao jsakyma dél studenty vykimo | praktika,
vadovaudamasis Kolegijos praktiky vadovo parengtu jsakymo projektu.

19. T praktiky vietas ir i§ jy studentas vyksta savarankiskai bei pats pasitiipina gyvenimo vieta.

20. Nuvykes 1 praktikos vieta, studentas pateikia jstaigos administracijai praktikos dokumentus:
studento praktikos sutart), komandiruotés lapa.

21. Praktikos metu studentas privalo vykdyti visus su praktikos veikla susijusius praktikos
vadovo institucijoje pavedimus, aktyviai dométis jstaigos veikla, nustatyta tvarka informuoti
praktikos vadova apie praktikos eiga.

22. Studentas privalo nurodytu laiku pradéti ir baigti praktika. Jei negali atvykti j praktika dél
pateisinamos priezasties, studentas apie tai turi pranesti praktikos vadovui - Kolegijos déstytojui ir
praktikos vadovui institucijoje.

23. Praleistos praktikos dienos turi biiti pateisinamos dokumentais, kuriuos studentas pristato
praktikos vadovui - Kolegijos destytojui.

24. I8vykdamas 1§ praktikos studentas privalo palikti tvarkingg darbo viets, graZinti jam suteiktas
darbo priemones, dokumentus ir kt.

25, Profesiniy praktiky uZsienio jmonése/uzsienyje organizavimas:

25.1. Praktikos uZsienyje gali bati vykdomos siungiant studentus pagal Erasmus ar kita studenty
mainy programg, pagal trifales sutartis uZsienio imonése — katedros partnerinése organizacijose, arba
studentui savarankiskai susiradus praktikos vieta uZsienio jmonéje ir ja suderinus su katedros vedeju.

25.2. Pagal Erasmus ar kita studenty mainy programa, studento vykimo ] praktika dokumentus
tvarko tarptautinng ry$iy skyrius.

253. Studentai, vykstantys j praktikas pagal Erasmus ar kitg studenty mainy programa, jas gali
atlikt partnerinese institucijose, su kuriomis yra pasiraytos Dvifalio bendradarbiavimo sutartys
studenty matny srityje, ir kurios atitinka formalius atitinkamos programos reikalavimus.

25.4. Studenty, vykstanciy j praktikas pagal Erasmus ar kita studenty mainy programa, atranka,
organizavimas bei dokumenty tvarkymas vykdomas pagal ,Lietuvos verslo kolegijos studenty,
vykstanéiy | uzsienj studijuoti/atlikti praktika pagal mainy programas, mobilumo organizavimo
tvarkg”, patvirtintg Lietuvos verslo kolegijos direktorés 2014 m. rugséjo 3 d. jsakymu Nr. 14-274.

25.5. Studentai, vykstantys | praktikas uZsienio jmonése, katedros partnerinése organizacijose,
pagal trifales sutartis, pateikia pradymus ir kitus dokumentus bei dalyvauja atrankose pagal 24.4. p.
nurodytus reikalavimus.

256. Studentui savarankiskai pasirinkus praktikos vieta uZsienio jmonéje, praktika
organizuojama ta pacia tvarka kaip ir Lietuvos jmonése, tadiau studento praktikos sutartis (3
priedas), komandiruotés lapas pateikiami jmonés pageidavimu angly kalba,



25.7. Pried i8vykstant studentui praktikai | uZsienio valstybes yra pasiraoma papildoma trifale
praktinio mokymo sutartis pagal Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro patvirtinta,
galiojantia studento praktinio mokymeo sutarties pavyzding formg. Papildoma trifale praktinio
mokymo sutarti rengia Kolegijos praktiky vadove.

25.8. Studentai, sugrize i§ praktikos wuZsienio valstybése, privalo pateikti uZpildyta
komandiruotés lapg ir praktikos sutarti bei parengti praktikos ataskaits ra$tu akademiniam
atsiskaitymui. Studentai uZ atlikta praktiky uZsienio valstybése privalo atsiskaityti Kolegijoje
paskirtam praktikos vadovut.

1V. TEISES IR PAREIGOS

26. Kolegijos praktinio mokymo firmos vadovas atsakingas uz:

- Praktiky atlikimui socialiniy partneriy paiesks ir sékminga bendradarbiavimg su jais, jjungiant
1 513 veikla katedry vedejus.

- Praktikos dokumenty parengimo ir praktiky atlikimo kontrole.

- Darbdaviy nuomoneés tyrimg apie studenty teorinio ir praktinio parengimo kokybe.

- Studenty nuomonés tyrimg apie praktikos vietos atitikima praktikos tikslams ir praktikos
naudinguma.

- Operatyvy su studento atlickama praktika iSkilusiy problemy sprendima kartu su priimanéios
organizacijos atsakingais darbuotojais (arba valstybés tarnautojais).

- Studenty instruktavima dél praktikos atlikimo tvarkos, darbo drausmeés, darbo saugos
retkalavimy ir ataskaitos rengimo.

27. Studentas atsakingas uz:

- PasiraSytos su jmone/organizacija studento praktinio mokymo sutarties pristatyma Kolegijos
praktikos vadovui (déstytojui) nurodytu laiku.

- Priimancios organizacijos nuostaty (istaty) laikymasi, darbo tvarkos, saugos ir sveikatos bei
prieSgaisrinés apsaugos taisykliy laikymasi.

- Praktinio mokymo uzduoéiy vykdyma.

- Praktikos vietos turto saugojimg ir tausojima.

- Praktikos ataskaitos, atitinkandios praktikos metodinius nurodymus, parengima bei pateikima
Kolegijos paskirtam praktikos vadovui (déstytojui).

28. Stadentas (-¢&) turi teisc:

- Kreiptis | Kolegijos praktikos vadova ar déstytoja, vadovaujantj praktikai, dél praktikoje
18kylanciy klausimy.

- Gauti visa informacijg, reikalings praktikos atlikimui.

- Pasirinkti organizacijg, nejtraukts ; Kolegijos duomeny baze, jei ji atitinka praktikos atlikimui
keliamus reikalavimus.

- Kreiptis | katedros vedéja dél paZintines ar mokomosios praktikos dalyko uZskaitymo jei atliko
praktikg ir turi patvirtinantj dokuments i§ kitos mokymo institucijos.

- Kreiptis | katedros vedgja dél paZintinés ar mokomosios praktikos dalyko jskaitymo jei
dirbandio studento jgyti pasiekimai mokantis neformaliai ir darbo vietoje atitinka programoje
numatytos praktikos studijy rezultatams yra jvertinta ir jgytos kompetencijos pripaZintos, ir atitinka
minimalius reikalavimus: ne maziau 3 metai darbo staZas, darbo vieta atitinka studijuojama studify



programa. Studentas, siekiantis praktikos rezultaty pripaZinimo, praktikos vadovui pristato tai
patvirtinan¢ius dokumentus. Pristacius dokumentus, praktikos vadovas sprendZia apie praktikos
rezultaty jskaityma.

29. Organizacijos/[monés praktikos vadovas atsakingas uz:

- Studenty praktikanty priémima, dokumenty jforminimg organizacijoje/jmonéje, instruktavima
darbuotojy saugos ir sveikatos bei priefgaisrinés saugos klausimais, supazindinimg su organizacija,
darbo vieta.

- Uztikrinima, kad nebfity skiriamos su studijy specifika nesusijusios uZduotys nekvalifikuotam
darbui atlikti.

- Uztikrinima studentui darbuotojy saugos ir sveikatos bei higienos normas atitinkanéias darbo
salygas, esant reikalui studento apripinima praktikai atlikti biitinais darbo jrankiais, kitomis
asmeninémis ir kolektyvinémis darbuotojy saugos ir sveikatos priemonémis teisés aktuose nustatyta
tvarka, jeigu sutarties Salys Studento praktinio mokymo sutartyje nesusitaria kitaip.

- Studento informavimg apie priimanéios organizacijos/imonés komercines arba kitas paslaptis,
neplatinimg uZ priimanéios organizacijos riby, bei apie uZ Sios informacijos platinima taikomas
baudas (jei tokios yra numatytos vidaus dokumentuose).

- Studenty draudima nelaimingy atsitikimy darbe ir profesiniy ligy socialiniu draudimu
(valstybés biudzeto leSomis).

- Rupinimgsi darbo drausmés, praktikos atlikimo, ataskaitos rengimo klausimais visa praktikos
laikotarp;.

- Nuolating studenty kontrole ir konsultavima.

- Organizacijos/imoneés vadovybés bei kolegijos vadovybeés informavima, jet studentas $iurk3ciai
pazerdzia darbo drausme.

- Studento praktikanto darbo vertinimg, kuriame nurodo studento privalumus ir trikumus,
pateikia sititymus praktikai pagerinti.

30, Organizacijos/imonés praktikos vadovas turi teise:

- Teikti pasialymus Kolegijos praktikos vadovui dél studenty praktikos organizavimo
tobulinimo.

- Dalyvauti praktiky ataskaity gynime.

V.INSTRUKTAVIMAS

31. Studentai praktika atlieka organizacijose pagal patvirtinta semestro dalyky organizavimo
tvarka.

32. Kolegijos paskirtas praktikos vadovas déstytojas konsultuoja studentus dél praktikos
atlikimo, studentai supazindinami su studento, vykstan&io j praktika jvadine saugos ir sveikatos
instrukcija, taip pat su praktikos tikslais, praktikos apra¥u, praktikos atlikimo organizacijose tvarka,
studenty jsipareigojimais ir teisémis, praktiky ataskaity rengimo metodiniais nurodymais.

33. Kolegijos praktinio mokymo firmos vadovas konsultuoja studentus dél praktikos viety
pateSkos. Studentams sudaroma galimybé susipaZinti su organizacijy, kuriose yra tinkamos praktikai
athikti vietos, duomeny baze.

34. Vieng pasiradytos sutarties egzemplioriy bei komandiruotés lapa, studentas pristato Kolegijos
praktikos vadovui ne véliau kaip po 7 kalendoriniy dienuy nuo praktikos pabaigos.



5. PRAKTIKU VERTINIMAS

35. Praktikos vertinamos taikant suminj Ziniy vertinimg, vadinama individualiuoju kaupiamuoju
vertinimu (IKV).

Praktikos vertinimo struktira ir svorio koeficientai

Praktikos vertinimo struktiira Svorio koeficientas

EImonvés praktikos vadovo vertinimas

|

i 0’3 ..............
Prezentacga MS PowerPoint programa. i 0,1
EPraktﬂ«:os gynimas i 0,2

36. Praktikas, kurios atliekamos praktinio mokymo firmose, IB vadovas jvertina paskutine praktikos
dieng (Europen kompetencijy aplankas yra siundiamas vertinti tarptautiniam studento Europen
pazymeéjimui gauti ).

37. Studentas, sékmingai atlikes praktika, parengia praktikos ataskaitg ir pateikia praktikos
vadovui - Kolegijos déstytojui bei prideda dokumentus, kuriuos reglamentuoja konkreti studijy
programa: praktikos ataskaitg, praktikos vadovo mstitucijoje jvertinima { komandiruotés lapg).

38. Galutin} praktikos vertinimg atlicka praktikos vadovas kolegijoje (déstytojas), studentui
pristatius ir apgynus praktikos ataskaita;

38.1. Studentas, neatlikes praktikos be pateisinamos prieZasties ar gaves nepatenkinama
praktikos jvertinima, laitkomas akademiniu skolininku;

38.2. Studentas, kuriam pratgsta egzaminy sesija, bei studentas, kuris yra skolininkas, turi
paraSyti prafyma Kolegijos direktoriui dél kitos praktikos datos.

38.3. Studentas, gaves praktikos jvertinimg, pateikia akademiniy jsiskolinimy lapelj Kolegijos
studijy skyriui.

6. PRAKTIKU ATASKAITU STUKTURA IR SAUGOJIMAS

39. Praktiky ataskaitos rengiamos pagal Kolegijos praktikos vadovo parengtus metodinius
nurodymus.

40. Prakiikos ataskaitose turi buti jsegtas studento, vyksianéio i praktika komandiruotes lapas.

41. Praktiky ataskaitas Kolegijos praktiky vadovas saugo vienerius metus >,

7. DOKUMENTAI IR PRIEDAI

42. Praktiky organizavimui atlikti reikalingi dokumentai:
Studipy planas;

2. Semestro uzsiémimy organizavimo tvarka;,

3. Studento praktinio mokymo sutartis (1 priedas);

4. Praktikos aprasas;

5. Praktikos metodiniai nurodymai (4 priedas);
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. Studenty praktinio mokymo sutaréiy registras;
. Studento komandiruotés lapas (2 priedas);



8. Isakymai dél studenty i§leidimo | praktika;

9. Studento praktinio mokymo sutartis angly kalba (3 priedas);

10. Studento vykstancio | praktika jvadiné saugos ir sveikatos instrukeija;
11. Praktikos ataskaita;

12. Praktikos jvertinimo Ziniarastis.

8. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

43. $i tvarka jsigalioja nuo jos patvirtinimo datos.

44. Tvarka gali buti keiCiama, pasikeitus studijy programoms ar praktiky pobudZiui.

45. Studentas privalo nurodytu laiku pradéti ir baigti praktika. Negalédamas laiku pradéti
praktikos, studentas privalo apie tai prane§ti ne véliau kaip pirmaja praktikos dieng Kolegijos
praktikos vadovui, praktinio mokymo vadovui arba Katedros vedéjai.

46. ISimtinais atvejais, jformintais direktoriaus jsakymu, leidZiama praktika atlikti laisvu nuo
studyy laiku pagal atskira grafika.

3 2008-10-20 Lietuvos archyvn departamento prie LRV gen. direktoriaus jsakymas Nr, 2823/V-121 ,,D¢l kolegijy veiklos dokumenty
saugojimo terminy rodyklés patvirtinime®.



